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Введение 
 
Приложение FDOfficeTemplates предназначено для создания шаблонов эфирной сетки на 
определённые категории дней (рабочие, выходные, праздничные и т.д.), а также для создания 
расписания вещания на основании выбранного шаблона. 
В данном документе приведены основные шаги по созданию шаблонов и расписания вещания на 
основе данных шаблонов. 
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Работа с программой FDOfficeTemplates  

1. Общий порядок работы  
1. Запустить приложение FDOfficeTemplates, например с помощью ярлыка программы, 

расположенного на рабочем столе. 
2. Создать шаблоны для рекламных блоков. 
3. Создать шаблоны дня. Добавить шаблоны передач в шаблоны дня. Создать шаблон 

передачи типа Ретрансляция. 
4. Создать шаблон расписания. 

2. Создание шаблонов для рекламных блоков 
1. В главном меню выбрать команду Реклама > Показать. 

 

 
 

2. В открывшемся окне Шаблоны рекламных блоков для создания нового блока нажать 
кнопку Добавить новый блок. 
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3. В окне Шаблон рекламного блока настроить следующие параметры: 
1. В поле Название ввести название рекламного блока. Оно может быт произвольным. 
2. С помощью выпадающего списка Канал выбрать требуемый канал. 
3. В поле Длительность указать длительность рекламного ролика в формате 
часы:минуты:секунды.  

4. При необходимости в группе элементов Реклама в передаче с помощью выпадающих 
списков выбрать тип и категорию передач для данного блока. 

5. Если требуется во время исполнения рекламного блока включить показ логотипа или 
титров, то в группе элементов Графика установить нужные флажки.  

6. В группе Атрибуты рекламного блока можно задать параметры для анонсов, которые 
выходят перед началом и после окончания рекламного блока, время для анонса до и 
после рекламного блока. Для этого нужно: 

• установить флажки Анонсы перед рекламой, Анонсы после рекламы;  
• для каждого типа анонса указать в поле Длительность значение длительности 

анонса в формате часы:минуты:секунд;  
• при необходимости с помощью выпадающих списков Отбивка перед рекламой, 

Отбивка после рекламы и Отбивка после анонсов выбрать отбивки, которые 
будут выходить перед рекламой, после рекламы и после анонсов;  

• если требуется во время исполнения рекламного блока включить показ логотипа 
или титров, то установить соответствующие флажки. 

4. В группе Строки прайса добавить строку прайса для рекламного блока. Для этого нужно: 
1. Нажать кнопку + (Добавить новую строку прайса); 
2. Выделить появившуюся строчку ЛКМ; 
3. С помощью выпадающего списка выбрать нужную строку прайса (строки прайса 

задаются в приложении Forward Office Movie в редакторе справочников). 
5. Для принятия настроек и выхода из окна нажать кнопки Сохранить и Закрыть. 

Для одного канала может быть несколько шаблонов рекламных блоков, например: Утренний, 
Дневной и Вечерний. 
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3. Добавление шаблона 
1. Для добавления шаблона в главном окне программы FDOfficeTemplates нажать кнопку 

Добавить шаблон. 
 

 
 

2. В открывшемся окне Шаблон дня настроить параметры шаблона: 
1. В поле Имя шаблона ввести имя шаблона. 
2. Выбрать тип дней для шаблона с помощью выпадающего списка, например, 

Ежедневный выход. 
3. В группе Время эфира задать период эфирного времени в формате 
часы:минуты:секунды.  

4. В группе Шаблон определен для периода  указать период времени использования 
шаблона. 

5  Выбрать канал с помощью выпадающего списка Для канала.  
3. Для сохранения настроек нажать кнопку Сохранить. 

 
Откроется дополнительная часть окна Шаблоны дня , в которой добавляются шаблоны передач. 
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3.1 Добавление передачи 
1. Для добавления передачи нажать кнопку Добавить передачу. 

 
2. В окне Шаблон передачи настроить параметры передачи: 

1. В поле Название ввести название передачи. 
2. С помощью выпадающего списка Вид выбрать вид передачи. 
3. В поле Длительность задать длительность передачи в формате часы:минуты:секунды. 
4. Если требуется, в группе элементов Атрибуты передачи выбрать тип и категорию 

передачи с помощью выпадающих списков. 
5. При необходимости показа титров и логотипа во время трансляции передачи в группе 

элементов Графика установить соответствующие флажки. 
3. Настроить рекламные блоки для данной передачи: 

1. В дискретном текстовом поле задать количество рекламных блоков. В таблице появятся 
строки по количеству, указанных рекламнных блоков. 

2. Определить время запуска блока. Если выбран запуск В определенное время, то задать 
время начала передачи в формате часы:минуты:секунды. 
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3. В группе элементов Рекламные блоки в колонке таблицы Шаблон рекламного блока 

выделить строку и с помощью выпадающего списка выбрать нужный шаблон рекламного 
блока по имени. 

  

4. Для сохранения настроек и выхода из окна нажать кнопки Сохранить и Закрыть. 
5. В таблицу будет добавлена строка с информацией о созданной передаче. 

 
6. Повторив пункты 1–4 добавить необходимое количество передач. 

Созданные передачи в окне шаблона дня могут быть «подсвечены» разным цветом. Это означает, 
что параметры времени для передач заданы некорректно: 

• красный цвет – передача по времени накладывается на следующую или время передачи 
превышает заданное время эфира; 
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• зеленый цвет – передача заканчивается раньше, чем начинается следующая или 
заканчивается эфир. 

7. Для сохранения шаблона дня нажать кнопку Сохранить. 

3.2 Добавление передачи типа «Ретрансляция» 
 

В шаблон дня можно добавить тип передачи – Ретрансляция (данные поступают с входной 
видеолинии платы FD300 от внешнего источника). Для добавления передачи выполнить 
следующие действия: 

1. В окне Шаблон дня нажать кнопку Добавить передачу (см. пункт 1 раздела «Добавление 
передачи»). 

2. В окне Шаблон передачи настроить параметры передачи: 
1. В поле Название ввести название передачи. 
2. С помощью выпадающего списка Вид выбрать тип передачи Ретрансляция. 
3. В поле Длительность задать длительность передачи в формате часы:минуты:секунды.  
4. В группе элементов Видеовходы выбрать по номеру видеовход платы, к которому 

подключен внешний источник: установить нужный переключатель.  
5. Настроить остальные параметры передачи: показ титров и логотипа, время запуска 

передачи, .количество рекламных блоков, выбрать нужные шаблоны рекламных блоков 
(см пункты 2−3 раздела «Добавление передачи»).  
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Для тида передачи Ретрансляция возможно задать смещение по времени от начала ретрансляции 
до показа рекламного блока в формате часы:минуты:секунды:кадры. Смещение можно задать в 
автоматическом режиме и вручную.  
В автоматическом режиме время смещения каждого следующего рекламного блока больше на 15 
минут предыдущего. 
Для того чтобы задать смещение, выполните следующие действия: 

1. В дискретном текстовом поле Рекламных блоков ввести значение – 1. 
2. В таблице с помощью кнопки мыши выделить поле в колонке Смещение и задать нулевые 

значения. 
3. Ввести в поле необходимое значение смещения от начала ретрансляции для первого 

рекламного блока.  
4. В дискретном текстовом поле Рекламных блоков добавить нужное количество 

рекламных блоков. У каждого следующего блока значение смещения будет больше на 15 
минут. 

5. При необходимости можно ввести нужные значения смещения. 
 

 
 

6. Для сохранения настроек и выхода из окна нажать кнопки Сохранить и Закрыть. 
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4. Создание шаблона расписания 
1.  Для создания шаблона расписания в главном окне программы нажать кнопку Создать 

расписание. 
 

 
2. В окне Создание расписания настроить параметры расписания: 

1. С помощью выпадающего списка выбрать канал, для которого нужно создать расписание. 
2. С помощью выпадающих списков задать дату начала и окончания действия данного 

шаблона расписания.  
3. Для параметра Применить ко всем дням с помощью выпадающего списка выбрать 

значение  Наиболее подходящий шаблон. Если для данного канала было создано 
несколько шаблонов дня, то программа автоматически подберет из имеющихся шаблонов 
наиболее подходящий к заданным дням в зависимости от приоритета типа выхода 
(навысший приоритет  имеет тип выхода Оперативная замена, низший приоритет – 
Ежедневный выход.  

Примечание: Рекомендуем выбрать значение Наиболее подходящий шаблон. При выборе значения 
Шаблон, указать нужный шаблон из  второго выпадающего списка). 
Примечание:  Если шаблон расписания за указанный период уже создан, то с помощью выпадающего 
списка Если расписание уже создавалось, то нужно выбрать одно из действий: 

• ничего не делать – шаблон расписания не будет создан; 
• очистить расписание и создать его заново – содержимое шаблона расписания, созданного ранее 

будет удалено. Шаблон будет создан заново.  

3.  Чтобы создать расписание, нужно нажать кнопку Создать.  
После создания расписания откроется окно с описанием созданных шаблонов. Составление 
рабочего расписания происходит в приложении FDOfficeList. 
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